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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny. Tato smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, rezim Skolni druziny, je zdvazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné seznameni rodicu s
timto fadem provede vychovatelka Skolni druziny pii zapisu déti do Skolni druziny.

1. Poslani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace Zakii, Eastené také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena prednostnd
pro zaky prvniho stupné zékladni Skoly.

2. Charakteristika $kolni druZiny

Skolni druzina ma jedno oddéleni, které se nachézi v 1. patie budovy ZS, ve tiidé 1. a 2. roéniku.
SD navstévuji Zaci 1. - 3. ro¢niku. Zaci maji moznost vyuzivat hracky, knihy, ¢asopisy, sportovni
a vytvarné potieby, didaktickou techniku (tablety).

3. Organizace §kolni druziny

Skolni druzina ma 1 oddé&leni, které se napliiuje:
a) do poctu 30 tcastnikti pii béZné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach,

b) V souladu s § 23 odstavec 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stiednim,
poctu ucastnikl v oddéleni skolni druziny.

V situacich, kdy pocet ucastniki nedosahuje stanovené¢ho limitu ma Skola zfizovatelem
schvalenou zadost o povoleni vyjimky z nejnizsiho poctu ticastniku ve Skolni druzing, a to v poctu
5 ucastnikli v odd€leni (na dobu neurcitou).

C) pfi organizacn¢ ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich (pfi ¢innosti organizované
mimo objekt SD, $koly) projedna vedouci vychovatelka SD s feditelkou §koly pfedem organizaéni
zajisténi akce v&. poétu doprovézejicich osob. Provoz SD je denni (od pondéli do patku).
O prazdninach (stanovenych MSMT) statem uznanych svatcich a vyhlaseného feditelského volna
je SD mimo provoz. Reditelka jmenuje vedouci SD. Ta zodpovida za ¢innost SD, rozsah denniho
provozu v&. rozvrhu &innosti. Reditelka $koly schvaluje ro¢ni plan &innosti SD. Plan predklada
feditelce $koly vedouci SD nejpozdégji do 30. 9. ptislusného $kolniho roku.

4. Uplata ve $kolni druZing

V¥si tplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve $kolni druziné uréuje ztizovatel. Uplata za
Skolni druzinu se provadi pfedem bezhotovostné, a to vzdy za 1. pololeti do 30. zafi a za 2. pololeti
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do 15. tnora v daném Skolnim roce. Za nepiitomnost zéka se uplata nevraci. Vyse Uplaty je stano-
vena piedem na cely Skolni rok.

Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gc¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na pééi podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péte ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze tediteli.

5. Prihlaseni do SD, evidence dochizky

Ugastniky ptihlaguji zakonni zastupci vyplnénim fadné ptihlagky a zaplacenim stanovené uplaty,
odhlaSeni je mozné pouze na zdklad¢ pisemného sdéleni zdkonnych zastupci na k tomu ur¢eném
tiskopise. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti i¢astnika o rozsahu dochazky
a zpisobu odchodu tcastnika z druZiny. O piijeti do Skolni druZiny rozhoduje na zaklad¢ piihlasky
feditelka Skoly.

Do skolni druziny jsou na zaklad¢ fadné pirihlasky piijimani zaci 1. az 3. rocniku. V piipad¢ volné
kapacity mohou navstévovat $kolni druzinu i zaci 4. ro¢niku.

Pro pfijaté ucastniky je dochdzka do SD povinna, ucastnik odchéazi ze SD podle idaji uvedenych
na piihlaSce, GCastnika mohou vyzvednout pouze osoby uvedené na piihlaSce, popf. osoby
povétené zakonnymi zastupci pisemnou formou.

Omlouvani a uvoliiovani ze SD je mozné opét pouze na zakladé pisemného sdéleni zdkonnych
zastupcti.

Informovani zdkonnych zastupcti je realizovano pomoci informacni nésténky, schizek,
individuélnich pohovort pfi vyzvedavani Gcastniki, telefonicky a prostfednictvim www stranek.

6. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani
se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druZiny v dobég Skolnich prazdnin.

Oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikda.

Ranni druzina (provoz pied zahajenim vyucovani) je zajistén od 7,00 do 7,45 hodin. BéZny provoz
je po ukonceni vyucovani dle rozvrhu jednotlivych tfid a pokracuje az do 16,30 hodin.

Provoz Skolni druziny je zajistén od 7,00 do 7,45 a od 11,40 — 16,30 hodin. Zptsob odchodu déti
ze Skolni druziny musi byt uveden na ptihlaSce. Pokud dit¢ neodchazi samo v urc¢itou dobu, musi
si ho pfevzit zdkonni zéstupci osobné, ¢i osoba jimi povérend. Pokud prebird dité jind osoba nez
zakonny zastupce, musi zakonny zastupce predat Skole pisemné prohldSeni, ve kterém zada, aby
dité bylo ptedano jiné konkrétni osobé. Na odpoledni Skolni druzinu je pfichod nésledujici: zaky
1. a 2. roénik® piebira vychovatelka od ugitele osobné, Zaci 3. a 4. roénikil prechazeji do SD po
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obé&dé v doprovodu tfidniho uéitele. Odchody ze SD — do 13,00 hodin priibézné, od 15,00 hodin
také pribézné. V dobé od 13,00 do 15,00 hodin maji déti zaméstnani, casto mimo budovu Skoly,
v této dobé& nebudou rodi¢iim déti vydavany (prostory mimo uéebnu SD v dobé od 13,00 -15,00
hodin - zahrada, obecni hiisté, les, Vinice, prochazky v ramci obce).

Pitny rezim - napoje si déti donesou vlastni, piipadné si doplni pitnou vodu z vodovodu.
Vychovatelka dohlizi na pravidelny pitny rezim déti.

Uzivani jinych prostor a stanoveni podminek.
Cinnosti SD jsou soustiedény predevsim:

a) v ucebné SD — 1. patro, 1. uéebna.

b) na Skolni zahradé
Cinnost SD muize probihat i v jinych prostorach nez ve §kolni budové. Pro odpoledni ¢innost je
vyuzivéano také obecni hfisté, les, Vinice, prochdzky v ramci obce. Pti vychazkéch ¢i navstévach
jinych objektii musi byt dodrzeny vyse uvedené bezpecnostni pokyny.

Pokud si rodice nevyzvednou zéka do 17:00 hodin, snazi se vychovatelka telefonicky spojit s ro-
dic¢i a ¢ekd do dohodnuté doby s ditétem ve skole. Pokud neni dohoda mozn4, informuje vychova-
telka feditelku §koly a poté pozada o pomoc Policii CR. Dalsi postup vychazi ze Zakona &.
359/1999 Sb. o socidlné-pravni ochrané déti, v platném znéni.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

Pravidla provozu SD mohou byt v navaznosti na aktudlni epidemiologickou situaci upravovana
nafizenimi feditelstvi Skoly v souladu s pokyny MSMT, MZ a Vlady CR.

7. Rozsah, podminky a odivodnéni preruseni provozu §kolni druziny

Skolni druzina je $kolskym zafizenim poskytujici zajmové vzdélavani podle § 111 zakona &.
561/2004 Sb., skolsky zakon. Provoz $kolni druZiny se fidi vyhlaSkou ¢.74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani. Podle § 8 odst. 2 citované vyhlasky miiZe feditel Skoly po projednani se ziizovatelem
pferusit nebo omezit provoz Skolni druziny zejména v dob¢ skolnich prazdnin.

e Provoz Skolni druziny bude pterusen v dob¢ hlavnich (letnich) prazdnin.

e V dob¢ vedlejsich prazdnin miiZze byt provoz prerusen, a to s pfihlédnutim k redlnému za-
jmu zakonnych zastupct Gcastnik $skolni druziny a Kk personalnim, organizacnim a pro-
voznim moznostem Skoly.

e O konkrétnim ¢asovém rozsahu pieruSeni provozu rozhoduje feditel Skoly po projednani
se zfizovatelem.

e Zakonni zéastupci budou o preruseni provozu informovani prokazatelnym zptisobem (web
Skoly, informacni systém, nésténka) a v dostate¢ném c¢asovém predstihu.
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Skolni druZina je zatizenim zdjmového vzdélavani, jehoz provoz neni zdkonem stanoven jako ne-
pretrzity ani narokovy v obdobi skolnich prazdnin. Pii rozhodovani o rozsahu provozu je zohled-
fovan princip hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti nakladani s vefejnymi prostredky ve smyslu
§ 2 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti.

PteruSeni provozu nepiedstavuje zasah do prava zakl na zakladni vzdélavani podle skolského z4-
kona, nebot’ Skolni druzina neni soucasti povinného zakladniho vzdélavani, ale poskytuje zajmové
vzdélavani.

Rozhodovani o pieruseni provozu zohlediuje rovnéz personalni zabezpeceni, zdkonné naroky za-
meéstnancl a provozni podminky skoly.

Uzavieni $kolni druziny umoznuje ¢erpani fadné dovolené pedagogickych pracovnikt, planovani
udrzby a oprav budovy, optimalizaci hospodaieni ptispévkové organizace.

8. Pravidla styku s rodi¢i (zakonnvmi zastupci)

Dotazy &i piipominky fesi vychovatelka neprodlend. Kontakt na SD: 730 151 677 (§kolni mobilni
¢islo).

Z bezpecnostnich divodu se rodice ani jiné osoby nesmi bez piedchozi domluvy s pracovnikem
Skoly samostatné pohybovat v prostorach a aredlu Skoly, kromé prostor uré¢enych k previékani déti.
Rodice (zédkonni zastupci ditéte) nebo poveérena osoba se po vyzvednuti ditéte nezdrzuji déle nez
je nezbytn¢ nutné a opusti neprodlené aredl skoly.

V dobé SD je zakazano pouzivani mobilnich telefontl, a jiné elektroniky. Rodige plné odpovidaji

za obleeni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky, potraviny), které si dité bere s
sebou do skoly, pani vychovatelka za tyto véci nenese odpovédnost.

9. Vvchovné vzdélavaci ¢innost $kolni druZiny

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani v souladu se S§kolnim
vzdélavacim programem zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.
Odpocinkové ¢innosti maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popiipadé rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potifeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidné hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek s naro¢né&jSimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové ¢innosti rozvijeji osobnost Gc¢astnika, umoznuji seberealizaci 1 kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchi, dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Piiprava na vyucovani miize probihat procvi¢ovanim uciva zabavnou formou prostfednictvim
didaktickych her (napt. védomostni kvizy, kiizovky...), upeviiovanim skolnich poznatkd v praxi
pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech, ziskdvanim dalSich dopliiujicich poznatki pfi
pribézné &innosti SD (napi. vychazky, poslech, ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

10. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred
rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.
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Pii prvni nav§tévé SD jsou vichni Gastnici ZV pouéeni o pravidlech bezpeénosti a chovani ve
SD.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikli a vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav ucastniki a v ptipad€ ndhlého onemocnéni informuji
bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného tcastnika. Nemocny muze byt odeslan
k lékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu zdkonného zastupce nebo jiné povéiené
dosp€lé osoby.

Pti urazu poskytnou ucastnikiim nebo jiné osob€ prvni pomoc, ptipadné zajisti oSetieni 1ékatfem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy arazi, ptipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni. Za bezpecnost ucastnikit ZV v dobé provozu skolni druziny
odpovidaji vychovatelé SD.

Vsichni Giéastnici ZV se chovaji pii pobytu ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob.

Kazdy traz, poranéni, nevolnost nebo vznik skody, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni budove,
nebo mimo budovu pfi akci potfadané skolni druzinou ucastnik ihned ohlasi.

Ucastnici vychovatelce ihned ohlasi chovani, které neodpovid4 fadu Skolni druZiny, ta zajisti
napravu a vyrozumi rodice.

Pti odchodu ucastnikll z ranni druziny zajist'uje jejich bezpecnost dozor na chodbach skoly.

Skolni druZina vytvaii bezpeéné a zdravé prostiedi a dba na ochranu ucastniki pied rizikovymi
faktory. Vychovatelky vedou ucastniky k dodrzovani zasad bezpe¢ného chovéni, k ochrané
zdravi a k prevenci trazt. Ugastnici jsou vedeni k ohleduplnému chovani vii¢i sobé navzajem a k
respektovani pravidel spole¢ného souziti.

Soucasti ¢innosti Skolni druZiny je také prevence socidlné patologickych jevil, zejména prevence
Sikany, agresivniho chovani a rizikového chovani. Vychovatelky sleduji vztahy mezi Gi€astniky a
v ptipad¢ potieby spolupracuji s tfidnimi uciteli, Skolnim poradenskym pracovistém a zakon-
nymi zastupci.

Pti vSech ¢innostech je dbano na vhodnou organizaci aktivit, pfimétenost v€ku ucastnikli a na
bezpecné vyuzivani prostor, pomiicek a vybaveni.

11. Chovani ucastniku
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Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Doba pobytu u¢astnika ve SD se fidi
udaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se tcastnik ¥idi pokyny vychovatelky, kolnim fadem a fadem 8kolni druziny pro uéastniky.
Za ztraty cennych predméti, které Gicastnici nosi do SD, nenese SD odpovédnost.

Reditelka $koly mize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo timto vnitinim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni ucastnika
nebo o vylouceni UCastnika ze Skolni druziny.

Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vici zaméstnanciim skoly
nebo vici ostatnim détem a zakiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych skolskym zdkonem.

12. Dokumentace $kolni druZiny

V druziné se vede tato dokumentace:
a) zépisovy listek pro tcastniky, kteti jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
b) povéreni k vyzvedavani ucastnika Skolni druziny,
c) ptehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky ucastnikd,
d) celoro&ni tematicky plan ¢innosti SD,
e) fad skolni druziny,
f) rozvrh vyucovacich hodin,
g) roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu §koly,
h) dochazkovy sesit

Za tadné vedeni vyse uvedené dokumentace zodpovida feditelce $koly vedouci vychovatelka SD.
Na konci $kolniho roku tuto dokumentaci odevzda vedeni Skoly k archivaci.

13. Zavéreéné ustanoveni

Vnitini ¥ad SD nabyva platnosti dnem 23. 2. 2026

V Panenskych Biezanech dne 23. 2. 2026 Mgr. Pavla Pristasova
feditelka Skoly
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